
 

 

Ilan CHENEVARD 

Chemin de la Molliette 8 Né le 11 juillet 2003 

1254 Jussy  Suisse et Espagnol 
   079/ 626 43 63  

  ilan.ortola@gmail.com 

 
 

Sens du contact – Capacité d’adaptation - Polyvalent 
Dynamique – Sens de l’organisation 

OBJECTIF 

Trouver un emploi temporaire à côté de mes études à la HEG 

FORMATION 

HEG filière Economie d’Entreprise, Carouge                                                                     2024 – 

EC Raymond-Uldry, Chêne-Bougeries 2019 – 2023 
 Obtention de la Maturité Professionnelle Commerciale 

 Obtention du CFC d’Employé de commerce 

1ère année, Collège de Candolle, Genève  2018 – 2019 

Cycle d’orientation du Foron, Genève, voie R3 2015 – 2018 

EXPÉRIENCES ET STAGES  

Itten+Brechbühl – Administration, Genève 04.2024 -07.2024 
Mission temporaire (4 mois) Assistant d’administration et de projet 

 Création de contrats d’entreprise via Messerli 
 Gestion des factures entrantes et sortantes 
 Gestion des appels téléphoniques de l’agence 
 Réception de la clientèle et des fournisseurs 

SIX Financial Information – Secteur Vente, Vernier  2022 – 2023 
Stage de maturité professionnelle (1 an) 
 Réception de la clientèle et des fournisseurs 

 Gestion du courrier, rédaction de correspondances simples et commande des fournitures 

 Statistiques, mise à jour de bases de données 

 Soutien logistique lors de l’organisation d’évènements clients et internes 

Espace Entreprise, Genève Février – Mars 2021 
Employé de commerce stagiaire 
 Mise en place d’un sondage pour le Centre Social Protestant 
 Tenue de présentations  

Job d’été, Commune de Jussy (2 semaines) Aout 2019 
 Nettoyage des écoles et réalisation des à-fonds 
 Mise en place et participation au bon déroulement des promotions 

LANGUES ET INFORMATIQUE 

Français Langue maternelle 
Anglais B2 
Italien A2 
Espagnol Bonne compréhension 
 

Maitrise d’Excel 
Utilisation courante de Word Powerpoint, SAP (saisie CRM) et Lime Survey 
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